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Republika e Kosovës
Republika Kosova-Republic of Kosovo

Qeveria –Vlada-Government 

Ministria E Punëve të Brendshme-Ministarstvo  Unutrašnjih Poslova-Ministry Of Internal Affairs 
KOSOVO CENTER FOR PUBLIC SAFETY EDUCATION AND DEVELOPMENT
QENDRA E KOSOVËS PËR SIGURI PUBLIKE EDUKIM DHE ZHVILLIM

KOSOVSKI CENTAR ZA JAVNU BEZBEDNOST OBRAZOVANJE I RAZVOJ

______________________________________________________________________________

Zasnivajući se po pravilniku 2001/36, Administartivni Nalog 2003/2 i Administrativno Uputstvo 2003/1, Kosovski Centar za Javnu Bezbednost, Obrazovanje i Razvoj u Vučitrnu, Kadrovska kancelarija objavljuje:
K O N K U R S

Naslov Radnog mesta: Službenik Akreditacije i Sertifikacije
Izveštava: Šef Akreditacije i Sertifikacije
Odeljenje  OPP-a
Koeficienat:(6) Prema Pravilniku 2001/36 o Civilnoj Službi         

Ref.Br: 27/2010
Mesto: Vučitrn
Zadaci i Odgovornosti
· Radi kao integralni deo jedinice da bi nadzirao proces sertifikacije (obuhvatajući sertifikaciju i resertifikaciju instruktora, auditaciju i izdavanja).
· Priprema kopije KCJBOR-a, proveru i sertifikaciju.
· Pomaže instruktore u vezi predaje beležaka pohađanja kurseva, procenjivanja i obezbeđuje se u tome da nastavni planovi ispune kriterijume sertifikacije.
· Obezbeđuje administrativnu podršku Šefa Sektora Akreditacije i Sertifikacije.
· Obezbeđuje sve programme koji se traže od Agencije da budu u skladu sa procesom akreditacije i sertifikacije.
· Podržava se u najboljim poznatim međunarodnim praksama u čuvanju konfidencijalnosti koliko se tiče aspekata sertifikacije.
· Zahtevom Šefa sektora obavlja razne planirane zadatke koji su vezani poslom.
· Prenosi pravila i procedure KCJBOR-a kod ostalih koristeći pravilo sprovođenja pravila i procedure u posebnim situacijama.
Obrazovne i profesionalne kvalifikacije za radno mesto:
● Univerzitetska Diploma-Društvenih Nauka (obavezno)
●  2 godine radnog iskustva (poželjno).
● Odličan nivo u komunikaciji i pisanja službenim jezikom.
● Engleski Jezik (poželjno).

● Kompjuterska znanja u  Microsoft Office,Excel,Power Point (osnovno).
● Fleksibilnost i sposobnost raditi pod pritiskom i unutar vremenskih rokova je neophodno.
● Dobre organizacione i komunikativne sposobnosti.
● Sposobnost raditi sa ljudima raznih kultura i religija, suprotnih polova i raznih političkih tačaka gledišta i objektivnost.
● Sama iniciativa i skoncentrisanost detalja pripadaju radnom mestu.
● Sposobnost raditi u timskom okruženju.
Podnošenje zahteva: 
Formulari zahteva mogu se uzeti i predati u Kosovskom Centru za Javnu Bezbednost, Obrazovanje i Razvoj odnosno u kadrovskoj kancelariji br.101, adresa Ul. Skenderbeu bb. Vučitrn. Datum zatvaranja zahteva je 15 dana nakon objave u bilo koji službeni list Kosova.
Poslati zahtevi nakon zadnjeg datuma za apliciranje neće se uzeti na obzir dok nekompletirani dokumenti i oni koji nemaju adekvatne kvalifikacije neće se uzeti u obziru, neće se razmatrati i prihvatiti. Kontaktni tel 028/70-008 lok 114  u slučaju nekih nejasnoća i gaveta.
U slučaju velikog broja prihvaćenih zahteva, samo kandidati užeg lista biće pozvani za intervijuisanje.
Civilna Služba Kosova služi celom narodu Kosova, i dobronamerno očekuje aplikacije od muškaraca i ženski svih zajednica na Kosovu. 
